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التعريف بالدليل
		

ت�شعى	عمادة	الدرا�شات	العليا	اإلى	تطوير	جميع	تعاملاتها	واإجراءاتها	الأكاديمية؛	خدمةً	للم�شتفيدين،	وم�شايرةً	للتطور	المتنامي	الذي	ت�شهده	 	
الجامعة،	وا�شتجابةً	لتطلعات	القائمين	عليها	وعلى	راأ�شهم	معالي	مدير	الجامعة:	اأ.د.	فالح	بن	رجاء	الله	ال�شلمي	،	ووكيل	الجامعة	للدرا�شات	العليا	والبحث	

العلمي:	د.	ماجد	بن	عبدالكريم	الحربي،	وفقهما	الله.
ويُعدّ	العمل	الذي	بين	اأيدينا	النواة	الأولى	لم�شروع	متكامل	�شرعت	فيه	عمادة	الدرا�شات	العليا	بالجامعة،	وهو	عبارة	عن	:	نقل	جميع	التعاملات	 	
الورقية	اإلى	تعاملات	اإلكترونية،	وهذه	المرحلة	الأولى	ت�شتمل	على	مجموعة	من	العمليات	الإلكترونية	الرئي�شة،	وهي:	)تاأجيل	القبول،	تاأجيل	الدرا�شة،	

حذف	المقررات(.
وياأتي	هذا	الدليل	الإر�شادي	�شمن	�شل�شلة	من	الأدلة	الإجرائية	والإر�شادية	التي	ت�شعى	عمادة	الدرا�شات	العليا	اإلى	اإعدادها؛	من	اأجل	تطوير	 	

وتح�شين	العمل،	والوفاء	بمتطلبات	طلاب	الدرا�شات	العليا،	والو�شول	اإلى	م�شتويات	عالية	ومتقدمة	في	اأداء	وتنفيذ	المهام	الموكلة	اإليها.

ويهدف	اإلى:	
1(	تي�شير	اإجراءات	طلاب/طالبات	الدرا�شات	العليا،	وت�شريع	اإنجازها.	

2(	توحيد	الإجراءات	النظامية	للحركات	الأكاديمية	وتنظيمها.
3(	�شهولة	متابعة	الطلاب	لطلباتهم	الأكاديمية	عن	طريق	البوابة	الإلكترونية.
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4(	توثيق	واأر�شفة	الطلبات	الأكاديمية	اإلكترونياً.
	

واإننا	في	عمادة	الدرا�شات	العليا	اإذ	ن�شع	هذا	الدليل	لناأمل	من	الزملاء	الكرام	 	
في	الأق�شام	العلمية	والكليات	اأن	يتمكّنوا	من	الدخول	على	البوابة	الإلكترونية،	والبدء	

في	تفعيل	الطلبات	الأكاديمية	الإلكترونية	للطلاب	وفق	ما	جاء	فيه.

راجين	للجميع	دوام	التوفيق.	
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أولا: ما يتعلق برئيس القسم:

1	–  عند	اإدخال	الطالب	للحركة	الأكاديمية	المطلوبة	�شت�شل	ر�شالة	ن�شية	على	جوال	�شعادة	رئي�س		الق�شم	ببيانات	الطالب،	ونوع	الحركة	المدخلة،	واأن	عليه	اعتمادها.
	2-	يقوم	�شعادة	رئي�س	الق�شم	بالدخول	اإلى	النظام	الأكاديمي	وفق	الخطوات	الآتية:	)النظام	الأكاديمي	�	معلومات	الطلبة	�	المتابعات	الأكاديمية	-	الحركات	
الف�شلية	-	�شا�شة	ا�شتعرا�س	الحركات	الأكاديمية	للدرا�شات	العليا(	ليظهر	له	بعد	ذلك	قائمة	بالطلبة	الذين	قاموا	بطلب	الحركات	الأكاديمية،	وتكون	

حالة	الطلب	في	البداية	)مُدْخل(.	
3-	يقوم	�شعادة	رئي�س	الق�شم	باختيار	الطلاب	الذين	�شيتم	اعتماد	طلباتهم،	ثم	يعتمد	الطلب	بال�شغط	على	اأيقونة	)اعتماد	رئي�س	الق�شم(	في	اأعلى	ال�شا�شة.	وفي	
حالة	عدم	الموافقة	على	الحركة	الأكاديمية	يقوم	رئي�س	الق�شم	بال�شغط	على	اأيقونة	)	غير	مقبول	(	و�شيتم	اإر�شال	ر�شالة	ن�شية	للطالب	تفيده	بعدم	قبول	طلبه	.	
*	في	حال	لم	يقم	رئي�س	الق�شم	باأي	اإجراء	على	الطلب	في	مدة	)10(	اأيام	من	اإدخال	الطلب،		�شوف	ت�شل	ر�شالة		)تنبيه(	لرئي�س	الق�شم	

ول�شعادة	عميد	الكلية	اأي�شاً،	تفيد	باأن	رئي�س	الق�شم	لم	يتخذ	اأي	اإجراء	على	الطلب	المدخل.	

1-	يقوم	�شعادة	عميد	الكلية	اأو	رئي�س	الق�شم	بالدخول	اإلى	النظام	
الأكاديمي	عن	طريق	الرابط	التالي	:

2-	بعد	ذلك	يتم	ال�شغط	على	الأيقونات	التالية	بالتتابع	:
اأيقون��������ة	)	معلومات	الطلاب	(	ث���م	)	المتابعات	الأكاديمية	(	ث���م

)	الحركات	الف�شلية	(

3-	بعد	ذلك	يتم	ال�شغط	على	اأيقونة
)ا�شتعرا�س	طلبات	الحركات	الأكاديمية	للدرا�شات	العليا(

لتظهر	بعد	ذلك	�شا�شة	ا�شتعرا�س	الطلبات	.

http://eregapp1/
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الذين	 بالطلبة	 قائمة	 الق�شم	 رئي�س	 ل�شعادة	 تظهر	 ذلك	 بعد	 	-4
البداية	 قاموا	بطلب	الحركات	الأكاديمية	وتكون	حالة	الطلب	في	
طلباتهم	 اعتماد	 �شيتم	 الذين	 الطلبة	 باختيار	 يقوم	 ثم	 )مدخل(	

بال�شغط	على	اأيقونة	)اعتماد	رئي�س	الق�شم	(	.

يقوم	 للطالب	 الأكاديمية	 للحركة	 الق�شم	 رئي�س	 اعتماد	 بعد	 	-5
�شعادة	عميد	الكلية	باختيار	الطلبة	الذين	�شيتم	اعتماد	طلباتهم	

بال�شغط	على	اأيقونة	)اعتماد	الكلية(	في	اأعلى	ال�شا�شة	.

6-	وباعتماد	�شعادة	عميد	الكلية	تكون	اإجراءات	الطالب	قد	انتهت	
من	الكلية	،	وتبقى	عملية	العتماد	من	قبل	عمادة	الدرا�شات	العليا.
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ثانياً: ما يتعلق بعميد الكلية:

1-	بعد	اعتماد	رئي�س	الق�شم	للحركة	الأكاديمية	للطالب	�شت�شل	ر�شالة	ن�شيه	على	جوال	�شعادة	عميد	الكلية،	تفيد	باعتماد	رئي�س	الق�شم	للحركة	المدخلة،	واأن	عليه	اعتمادها.
2	– يقوم	�شعادة	عميد	الكلية	بالدخول	اإلى	النظام	الأكاديمي	وفق	الخطوات	الآتية:	)النظام	الأكاديمي	�	معلومات	الطلبة	�	المتابعات	الأكاديمية	-	الحركات	
الف�شلية	-	�شا�شة	ا�شتعرا�س	الحركات	الأكاديمية	للدرا�شات	العليا(	ليظهر	له	بعد	ذلك	قائمة	بالطلاب	الذين	تم	اعتماد	الحركات	الأكاديمية	لهم	عن	طريق	

رئي�س	الق�شم،	وتكون	حالة	الطلب	)معتمد	من	رئي�س	الق�شم(.	
3	-	يقوم	�شعادة	عميد	الكلية	باختيار	الطلاب	الذين	�شيتم	اعتماد	طلباتهم،	ثم	يعتمد	الطلب	بال�شغط	على	اأيقونة	)اعتماد	الكلية(	في	اأعلى	ال�شا�شة.	وفي	حالة	
عدم	الموافقة	على	الحركة	الأكاديمية	يقوم	عميد	الكلية	بال�شغط	على	اأيقونة	)	غير	مقبول	(	و�شيتم	اإر�شال	ر�شالة	ن�شية	للطالب	تفيده	بعدم	قبول	طلبه	.

�	وباعتماد	�شعادة	عميد	الكلية	تكون	اإجراءات	الطلب	قد	انتهت	من	الكلية،	وتبقى	عملية		العتماد	من	قِبَل	عمادة	الدرا�شات	العليا،	
وتفعيل	الحركة	الأكاديمية	للطالب	على	النظام	الأكاديمي.	

1-	يقوم	�شعادة	عميد	الكلية	اأو	رئي�س	الق�شم	بالدخول	اإلى	النظام	
الأكاديمي	عن	طريق	الرابط	التالي	:

2-	بعد	ذلك	يتم	ال�شغط	على	الأيقونات	التالية	بالتتابع	:
اأيقون��������ة	)	معلومات	الطلاب	(	ث���م	)	المتابعات	الأكاديمية	(	ث���م

)	الحركات	الف�شلية	(

3-	بعد	ذلك	يتم	ال�شغط	على	اأيقونة
)ا�شتعرا�س	طلبات	الحركات	الأكاديمية	للدرا�شات	العليا(

لتظهر	بعد	ذلك	�شا�شة	ا�شتعرا�س	الطلبات	.

http://eregapp1/
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ملحوظتان:
الأولى:	في	حال		مرور	)15(	يوماً	من	حين	اإدخال	الطالب	لطلبه،	ولم	يتخذ	بحقه	اأي	اإجراء	من	قبل	الكلية،	وبقيت	حالة	الطلب	)مدخل(	ف�شوف	ت�شل	
ر�شالة	لمدير	النظام	الأكاديمي	بعمادة	الدرا�شات	العليا،	تفيد	بعدم	اتخاذ	اأي	اإجراء	على	الطلب	المدخل؛	لتتخذ	العمادة	بدورها	الإجراء	المنا�شب	في	هذه	

الحالة.			
الثانية:	في	حال	مرور	)5(	اأيام	من	حين	اعتماد	رئي�س	الق�شم	للطلب	ولم	يقم	عميد	الكلية	باعتماده،	�شت�شل	ر�شالة	ن�شية	لمدير	النظام	الأكاديمي	بعمادة	

الدرا�شات	العليا	تفيد	بعدم	اعتماد	العميد	للطلب؛	لتتخذ	العمادة	بدورها	الإجراء	المنا�شب	في	هذه	الحالة.		

			

الذين	 بالطلاب	 قائمة	 الق�شم	 رئي�س	 ل�شعادة	 تظهر	 ذلك	 بعد	 	-4
البداية	 قاموا	بطلب	الحركات	الأكاديمية	وتكون	حالة	الطلب	في	
طلباتهم	 اعتماد	 �شيتم	 الذين	 الطلاب	 باختيار	 يقوم	 ثم	 )مدخل(	

بال�شغط	على	اأيقونة	)اعتماد	رئي�س	الق�شم	(	.

يقوم	 للطالب	 الأكاديمية	 للحركة	 الق�شم	 رئي�س	 اعتماد	 بعد	 	-5
�شعادة	عميد	الكلية	باختيار	الطلاب	الذين	�شيتم	اعتماد	طلباتهم	

بال�شغط	على	اأيقونة	)اعتماد	الكلية(	في	اأعلى	ال�شا�شة	.

6-	وباعتماد	�شعادة	عميد	الكلية	تكون	اإجراءات	الطالب	قد	انتهت	
من	الكلية	،	وتبقى	عملية	العتماد	من	قبل	عمادة	الدرا�شات	العليا.
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للتواصل مع عمادة الدراسات العليا

عمادة	الدرا�شات	العليا
2417611)017(عميد	الدرا�شات	العليا

2417503)017(وكيل	عمادة	الدرا�شات	العليا
2418928)017(وكيل	عمادة	الدار�شات	العليا	لل�شوؤون	الفنية

2419997)017(مدير	الإدارة
2418999)017(مدير	النظام	الأكاديمي
2418367)017(مدير	القبول	والت�شجيل

المركز	الجامعي	لدرا�شة	الطالبات
2414709)017(وكيلة	عمادة	الدرا�شات	العليا

2414788)017(مديرة	الإدارة
2414807)017(القبول	والت�شجيل

�شوؤون	الطالبات
)017(2414812
)017(2414883
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مع دعائنا للجميع بالتوفيق،،،
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dgs@kku.edu.sa
الفاك�س/	2417600)017(
�س.ب/25145		اأبها	61421

www.facebook.com/dgskk
   www.twitter.com/dgskku


